招聘人员简明情况登记表填表说明

一、“岗位”栏内填写应聘岗位名称。

二、“民族”栏内填写民族全称，如汉族，回族，维吾尔族等。

三、“政治面貌”栏内填写党派名称，如中共党员，农工民主党党员，九三学社成员等。

四、“出生地”和“籍贯”栏内填写省（自治区、直辖市）市（县、区、州、旗），如安徽合肥，北京宣武，上海长宁，陕西咸阳，四川郫县，内蒙古克什克腾旗等。
五、“联系电话”栏内填写固定电话需要区号，如0551-3458213，“手机号码”栏内填写自己的手机号。

六、“原工作单位职务（职称）”栏内填写进上大学前原工作单位全称，并写明职位和岗位。
七、“是否已终止或解除人事（劳动关系）”栏内填写已解除、已终止、未解除、未终止。
八、“现户口所在派出所”栏内请填写具体的派出所名称，如合肥市庐阳区益民街派出所。

九、“现家庭住址”栏内需写明居住情况，XX省XX市XX区XX花园XX栋XXX室。
十、“家庭联系电话”栏内填写固定电话需要区号。

十一、“学历学位”栏内，“毕业院校、系、专业及毕业时间”必须填写详细，如19XX年X月，XX大学XX系XX专业。

十二、“学习及工作简历”栏，从高中填起；简历时间一律精确到月，如1984年9月—1988年7月；“学习或工作单位及职务（职称）”栏内，工作单位必须填写全称，并且详细到具体部门具体职位和岗位，如安徽广播电视台XX部记者。
十三、“家庭主要成员及重要社会关系”栏内填写本人直系亲属，即本人父母、配偶及子女；“出生年月”栏须精确到月；“政治面貌”栏须填写党派全称，如中共党员，农工民主党党员，九三学社成员等；家庭成员无党派，填写群众；子女未满28周岁，参加党团的，填写党团名称，如中共党员，共青团员等；子女超过28周岁无党派，填写群众；“工作或学习单位”栏内，填写工作单位全称，并写明职位或岗位，如XX大学教授，XX公司经理，XX中学初中部学生等；家庭成员若无工作，“工作或学习单位”一栏需详细到城市街道或农村自然村。
十四、“家庭主要成员及重要社会关系”栏内，直系亲属离休、退休、去世的，请在“工作或学习单位”填写其离休、退休前工作单位全称及职位和岗位，并在“备注”栏填写离休、退休、去世。
十五、请在登记表电子版“照片”栏（卡通头像处）内粘贴一张电子版近期免冠彩照。
